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Sanoma Media Finland Oy:n laskutusohjeet 
 
Sanoma Media Finland Oy:ssä on käytössä automatisoitu laskujenkäsittelyjärjestelmä. 
Pyydämme huomioimaan seuraavat asiat, jotta maksatusprosessi olisi mahdollisimman 
sujuvaa. 
 
SMF:lle lähetettävän laskun tulee täyttää viralliset laskumerkintävaatimukset. 
Lähetettävissä laskuissa tulee olla SMF:n antama viitetieto sekä tapahtuman nimi.  

 

Voitte lähettää laskunne kolmella eri tavalla: 
 
1. Verkkolasku 
 
Sanoma Media Finland Oy 

OVT: 003715159014 
Operaattori Basware Oyj  
Välittäjätunnus BAWCFI22 tai 003705925424 
Y-tunnus 1515901-4 
 
 
2. Sähköpostilasku (PDF-muodossa) 
 
Sähköpostilaskut voi lähettää osoitteeseen sanomaPDFinvoices@pdf.basware.com.  
Lasku tulee tällöin olla pdf-muodossa, emme ota vastaan laskuja muissa tiedostomuodois-
sa. Pyydämme myös huomioimaan, että oheiseen sähköpostiin voi lähettää yhden laskun / 
sähköposti. Mikäli on tarve lähettää useampi lasku, tulee jokainen lasku lähettää omalla 
sähköpostillaan. 
 
3. Paperilasku 
 
Sanoma Media Finland Oy / Nelonen Media Live 
PL 102  
00089 Sanoma 
 
 
 
 
 
Mikäli teillä ei ole voimassa olevaa sopimusta SMF:n kanssa, ostotilaukseen sovelletaan 
yleisiä ostoehtojamme, jotka löytyvät Sanoman verkkosivuilta (Sanoman Yleiset 
hankintaehdot). Näissä tapauksissa hyväksymällä ostotilauksen hyväksytte samalla myös 
Sanoman yleiset ostoehdot, mukaan lukien 45 päivän maksuehdon. Freelancereiden 
maksuehto on 14 päivää. 
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Huomaattehan, että laskutusprosessi vaatii toimittajatietojen perustamista järjestelmiimme. 
Saatte toimittajalomakkeen tietojen toimittamista varten SMF:n yhteyshenkilöltänne. 
Huomioittehan että laskuttavan yrityksen/yhdistyksen tulee olla 
ennakkoperintärekisterissä. Mikäli teillä on kysyttävää, vastaamme mielellämme 
kysymyksiinne osoitteessa procurement@sanoma.com. Mainitkaa kyselyssänne, että 
toimitatte palveluja tai tavaroita SMF:lle. 
 

 

Viralliset laskumerkintäohjeet: 
 
Myyjän yhteystiedot + y-tunnus 
Ostajan yhteystiedot + y-tunnus (ilmoitettu yllä) 
Laskunumero 
Laskupäivämäärä 
Tuotteen tai palvelun kuvaus ja määrä 
Veron peruste ja erittely 
 
 
Lisäksi Sanoma Media Finland Oy:n vaatimat viitetiedot: 
 
Sanoman ostotilausnumero/muu viite 
Sanoman yhteyshenkilön nimi 
Tapahtuman nimi 

mailto:procurement@sanoma.com

